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MODIFICACAO DE PROPOSTA

Objetivo do Treinamento

Este topico possibilita que o fornecedor realize alteracdes na proposta da oportunidade que nao atingiu a data e hora fim.

Esta proposta pode estar salva como rascunho (“Memorizada”) ou ja ter sido submetida (enviada ou declinada).

No caso de modificacdao de proposta em fase de “Negociacdo”, serd necessario acessar o material de treinamento especifico: “Negociagao
de Proposta”.



MODIFICACAO DE PROPOSTA

Busca da Oportunidade

Busque a oportunidade e clique no icone &7 em “Painel de Oportunidades”, conforme demonstrado.

] ] ] [

Contratos e Pedidos Entregas Normas de Seguranca da Informacéc da Petrobras Registro de Usudrio

Participac@es da Minha Empresa

4. Preencha um dos campos em “Ocultar/exibir
parametros de busca’ e clique em “Buscar”.

TA(2) | Pré-Qualificacées (0) | LeilSes (0) || Oportunidades Publicas (0) | Oportunida

[t s prmeres e s
~ . ’ .
Caso ndo saiba o numero da Oportunidade,
Descricdo do Objeto de Contratac&o. | busque pelo “Status do evento”;
Descricdo item
Data publicacdo: ¢ = Ate ] &
Data inicio:. ¢ &= Até = [~
Datafim: | 1612 2022 = A€ 16032023 i <
Familia do material 7
Tipo de processo é
Estado: ¢ I & %
Ultima atualizacdo. i
Status do evento Oportunidades atuais
Buscar | Reinicializar
Exportar
7 Namero Desc. do Objeto de Contratacéo Data Inicio Hora Inicio  Data Fim Hora Fim  Status Tipo de Processo
7003193812 teste total integrado 09.12.2022 16:20:00 26.12.2022 12:00:00 N&o criada Qutros [}
7003193764 TESTE AUTOMACOES NAD MEXER 16.11.2022 10:35:00 16.12.2022 12:00:00 Memorizado Qutros q Q E
I 7003193438 PORTAL 134 ES46 Testes Funcionais Tes... 14.09.2022 18:35:00 2212.2022 12:00:00 Memorizado Oportunidades Plblicas h Vi Q E

Importante: S6 é possivel editar a proposta enquanto a Oportunidade nao atingiu a data e hora fim, depois de alcancada a data e hora fim, ndo sera
permitida a edicdo de proposta.



MODIFICACAO DE PROPOSTA

Itens — Modificagdao do Prego

Ap0s clicar no icone do Lapis, vocé podera editar a proposta.

Cabecalho Itens <

~

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes de cada item clicando no nirflero do ftem desejado. Preencha o campo "Preco” utiizando apenas nimeros (caso o precoe ndo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234.567,89 e clique na aba "Atributos® para preencher der
Selecione o link "item Seg ke = = - -
Prego liquido comespande

maevassozess 6, Se deseja modificar sua proposta, -
e oo e clique em “Itens”; 7. Altere o valor do item no

13 P ”.
Para a visualizagdo de todos os itens ( 5 ), podera ser necessario a ulilizagdo da barra de rolagem Cal I IpO re(}O )

A 4
Nimero Descricio UM Tipo de preco  Tipo item Categoria do produto Descricio Categoria id UM Preco Por Remessa Walor total B @& Descigio
. ﬂ' 0001 Prego Liguido  Material VE DA{;.ﬁO - MISCELANEA 1 = m 1 Em31.10.2021 2100 0 20 Gaxela tran grafite cinconel quadr. lad
0002 Preco Liguido  Material VEDAGCAQ - MISCELANEA 1 * 30,00 1 Em 31.10.2021 3000 o0 20 Gaxelalran grafite cfinconel quadr. lad
ﬁ 0003 Preco Liguido  Material VEDACAD - MISCELANEA 1 == 40.00 1 Em31.10.2021 4000 0 20 Gaxefa tran grafite ciinconel quadr. lad
& 0004 Prego Liguido  Material VEDAGAD - MISCELANEA = 50,00 1 Em31.10.2021 50,00 00 20 Gaxetafran grafite cfinconel quadr. lad

0005 Preco Liquido  Material VEDAGAQ - MISCELANEA 1 = 50,00 1 Em31.10.2021 6000 0 20 Gaxetatran grafite cfinconel quadr. lad



MODIFICACAO DE PROPOSTA

Itens — Modificagao de Atributos

Para modificar os “Atributos”, voc€ devera seguir os passos abaixo:

Cabecalho Itens

rs
Passo a Passo para Proposta: Acesse os detalhes 0 0 preco ndo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234.567,89 e clique na aba "Atributos" para preencher der

e o oo eemsmeed 8. Clique no item na coluna “Numero”
ara enviar sua proposta, clique no botao nviar’. Ou na Coluna “Descrigéo UM" e Seré
apresentada a nova tela abaixo; =

w Sintese de itens

Para a visualizac3o df todos os itens ( 5 ), podera

\ 4
Nimero Descricdo UM | Tipo de preco  Tipo item Categoria do produio Descricdo Categoria Qid UM Preco Por Remessa Valor total 0 Descrigdo
ﬁ 0001 Preco Liquido Material VEDAQﬂD - MISCELANEA 1 == 20,00 1 Em31.10.2021 20,00 0/0 2/0 Gaxela tran grafite c/inconel quadr. lad
& 0002 Preco Liquido  Material VEDAGAO - MISCELANEA 1 |- 30,00 1 Em31.10.2021 30,00 0/0 2/0 Gaxeta tran grafite c/inconel quadr. lad
ﬁ 0003 Preco Liquido  Material VEDAGCAO - MISCELANEA 1 | == 40,00 1 Em31.10.2021 40,00 0/0 2/0 Gaxeta tran grafite c/inconel quadr. lad
ﬁ 0004 Preco Liquido  Material VEDAQ.&D - MISCELANEA 1 | == 50,00 1 Em 31.10.2021 50,00 0/0 2/0 Gaxeta tran grafite c/inconel quadr. lad
& 0005 Preco Liquido Material VEDACAO - MISCELANEA 1 | == 60,00 1 Em31.10.2021 60,00 0/0 2/0 Gaxeia tran grafite c/inconel quadr. lad

Afributos MNotas e anexos

Afibutos Comentario

Embalagem total do item: 0.00 | BRL

Frete total do item: 0,00 EBRL
. “ . ” *|CMS (%)
9. Clique em “Atributos” e —
sera possivel alterar valores — —
para atributos; OFINS (%)
* PISIPASEF (%)




MODIFICACAO DE PROPOSTA

Cabecgalho — Modificagao Comentarios

Para incluir, excluir ou alterar “Comentarios”, vocé devera selecionar a aba “Cabegalho” > “Notas e Anexos”, conforme abaixo:

10. Se deseja modificar o anexo / comentarios,
selecione a aba “Cabegalho” e apés clique
“Notas e anexos”;

Enviar Verificar | Fechar | Sala de ffolaboracdo || Resumo da oportunidade || Download || Importar || Declinio Total

Modificar Comentarios 0O x

Cabecgalho A 4
Dados basicos Auibutcl Notas e anexos I Comentarios

Teste

Inserido por |~ Cafegoria

\ 4
a

12. Sera aberta a caixa para modificar os
comentarios, insira o “Comentario” e clique

em “OK”;

Comprador  Teffos de Cenfro
Comprador  Teffos de Forma de Pagamento

Comprador  Teffos de Organizacio Compras

Comprador  Teffos do Tipo Serv.Engenharia all+ Wl

OK Cancelar

Fornecedor  Nffas do propronente

. Fornecedor Comentarios I

a2

w ANEX0S

Inserir anexo | Editafescricie | Eliminar || Baixar todos 0s anexos

Inserido por « Yy - » . Tamanho (KB)
B = || 11. Procure “Fornecedor/Comentarios” e clique 2
romeesaer em “Comentarios”; 7

Observagao: Nao utilize caracteres especiais nos comentarios.

Modificado por
LEI_TRANSPO2

FORN.HP.2

Modificado em
2904 2021

17.09.2021




MODIFICACAO DE PROPOSTA

Cabecalho — Modificagao de Anexos

Para incluir ou excluir “Anexos”, vocé devera selecionar a aba “Cabegalho” > “Notas e Anexos”, conforme abaixo:

Processar oferta:

Verificar | Fechar || Sala de colaboracdio | Resumo da oportunidade | Download | Importar | Declinio Total Voltar para o Painel de Oportunidades

Cabecalho

Dados basicos Atributo!

13. Neste campo vocé podera inserir novos

Nota L4 A
v anexos, sera apresentada uma nova tela, O
H . H . “ ”,
inferso por insira o novo arquivo e clique em, “OK?”; s
C@mprador  Texios de Ceniro EETRE
C@mprador Texios de Forma de Pagamenio
cfmprador  Textos ce organizacso compras 14. Para eliminar um anexo inserido,
C@mprador  Texios do Tipo Serv.Engenharia H H H
selecione o documento que deseja excluir e
F@mecedor Notas do propronente
H H ol (11 H H .
Bl Arececor comenares depois clique no botao “Eliminar”; .
w Ane! =
Edilardescrigéol Eliminar ::
Inserido por Categoria Descricdo Nome do arquivo Tamanho (KB) Modificado por Modificado em
Comprader Anexo standard Informacao de Solicitacdo de Cotacdo SOLICITACAC_DE_COTACAO 2 LEI_TRANSP02 29.04.2021
|: Fornecedor Anexo Edage Test Detalhe de acdo .pdf I FORN.HRP.2 17.09.2021

Observagdo': N3o utilize caracteres especiais no nome ou na descricdo dos anexos.

Observagdo?: N3o insira arquivos com a extensdo (.txt), o sistema nao aceita.



MODIFICACAO DE PROPOSTA

Envio da Proposta

Apdbs modificar a proposta, clique em “Verificar” para certificar que todas as informagdes foram preenchidas corretamente e em “Enviar” para enviar a
proposta com as informacdes modificadas.

Processar oferta

Verificar || Fechar || Sala de colaboracdo | Resumo da oportunidade | Download || Importar | Declinio Tota Voitar para o Painel de Oportunidades

Cabecalho ltens

15. Clique em “Enviar”; n

Passo a Passo para Proposta: Acesse os detd] co” utilizando apenas nimeros (caso o prego ndo contenha centavos) ou seguindo o formato 1.234.567,89 e clique na aba "Afributos” para preencher demais informagdes.
Selecione o link "ltem Seguinte” e preencha oS Ga00e Para 0o ProXITIOS Tes.
Preco liguido corresponde ao preco sem o IPI e 0 ICMS.

Para enviar sua proposta, clique no botdo "Enviar’

w Sintese de itens =l

Para a visualizacdo de todos os itens ( 5 ), podera ser necessario a utilizacdo da barra de rolagem

Nimero Descricio UM Tipo de preco  Tipo item Categoria do produto Descrigéo Categoria Qtd UM Preco Por Remessa Valor total a Descrico
. 0001 Preco Liguido Material VEDACAO - MISCELANEA U = 21.00 1 Em31.10.2021 20,00 0/0 20 Gaxeta tran grafite c/inconel quadr. lad
0002 Preco Liquido Material VEDAGAO - MISCELANEA 1 (= 30,00 1 Em31.10.2021 30,00 0/0 2/0 Gaxeta tran grafite cfinconel quadr. lad
0003 Preco Liguido Material VEDACAO - MISCELANEA 1 [ = 40.00 1 Em31.10.2021 40,00 0/0 20 Gaxeta tran grafite c/inconel quadr. lad
0004 Preco Liquido Material VEDAGAO - MISCELANEA 1 (= 50,00 1 Em31.10.2021 50,00 0/0 2/0 Gaxeta tran grafite c/inconel quadr. lad
0005 Preco Liguido Material VEDACAO - MISCELANEA 1 [ = 60.00 1 Em31.10.2021 60,00 0/0 20 Gaxeta tran grafite c/inconel quadr. lad
Exibir oferta
& Editar I (4} I Fechar || Sala de colaboracdo I Comprovante de envic da proposta Iw pportunidade || Download || Visualizar Declaragbes | Declinic Tota Voltar para o Painel de Oportunidades
a

16. ApOs enviar, clique em “Atualizar”, clique em
“Comprovante de envio de proposta” e obtenha o
comprovante de envio atualizado, pois sera o ultimo

comprovante de envio que valera.




Pet §  VAMOS JUNTOS EMPREENDER glreat

e re_')ec O NOSSO FUTURO ace
To
Work.

Certificada

Nov/2024 - Nov/2025
BRASIL

(v)



	Slide 1: MODIFICAÇÃO DE PROPOSTA
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9

